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RESOLUCAO N°. 41 ICT, DE 18 DE AGOSTO DE 2016

Estabelece normas para o Trabalho de Conclusao
de Curso do Bacharelado em Ciéncia e Tecnologia
do Instituto de Ciéncia e Tecnologia da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri — UFVJM, Campus de Diamantina.

A CONGREGACAO DO INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA — ICT,
da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, de Diamantina, no uso
de suas atribuicdes e tendo em vista a deliberacéo extraida em sua 592 Sessao Ordinaria,
em 18 de agosto de 2016, e considerando: Manual de normalizacdo de monografias,
dissertacdes e teses da UFVJIM, Normas ABNT e Resolucdes do CONSEPE para
confeccdo de trabalhos de conclusao de curso,

RESOLVE:

CAPITULO I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade académica
obrigatoria que consiste na sistematizacdo, registro e apresentacdo de conhecimentos
culturais, cientificos e técnicos, produzidos na area do Curso, como resultado do
trabalho de pesquisa, investigacdo cientifica e extensdo. O TCC tem por finalidade
estimular a curiosidade e o espirito questionador do discente, fundamentais para o
desenvolvimento da ciéncia.

CAPITULO I
DAS MODALIDADES DE TCC

Art. 2° Sdo consideradas modalidades de TCC no ambito do curso de BCT do
ICT/UFVIM:

I.  Monografia;
Il.  Artigo Cientifico (no minimo Qualis C, na area de defesa do trabalho);
I1l.  Livro ou Capitulo de Livro (obrigatoria existéncia de ISSN/ISBN);
IV. Relatério Técnico Cientifico;
V. Resumo Expandido ou Trabalho Completo apresentados em Congressos,
Encontros ou outros eventos cientificos reconhecidos pela comunidade
académica.

8 1° As modalidades 11, 111, 1V, serdo consideradas validas apenas se publicadas
pelo discente no periodo de doze (12) meses anteriores a apresentacdo da defesa
do TCC. Caso o trabalho tenha sido apenas submetido, devera ter a
comprovacao de submisséo e o aval do orientador para defesa nesta modalidade.
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8 2° A modalidade V serd considerada véalida se executada pelo discente no
semestre em que se encontra matriculado na disciplina TCC, ou no semestre
anterior a sua matricula na disciplina;

8 3° Ndo serdo aceitos resumos expandidos ou trabalhos completos apresentados
em Congressos, Encontros ou outros eventos cientificos de carater interno/local
a UFVJM, como semanas académicas dos cursos de graduacao e pds-graduacao,
seminarios, mostras cientificas, Sintegra, dentre outros;

8 4° Os resumos expandidos apresentados em congressos, encontros ou outros
eventos cientificos serdo aceitos como TCC apenas quando o discente for o autor
principal do trabalho e, em caso de trabalhos em grupo, um dos membros da
equipe.

8 5% Uma vez que o(s) discente(s) tenha(m) defendido o TCC nas modalidades
I, 1, IV e V o mesmo trabalho ndo podera ser defendido por outro(s)
discente(s) nos semestres seguintes.
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CAPITULO Il
DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 3° O discente regularmente matriculado no curso de Bacharelado em Ciéncia e
Tecnologia da UFVJM tera um professor orientador que supervisionara seu TCC.

8§ 1° O professor orientador devera ser um docente efetivo vinculado a UFVJM,;
8 2° Docentes de outras unidades poderéo orientar discentes do curso BCT desde
que atestem ciéncia as normas desta Resolucéo;

8 3° O discente deverd encaminhar ao professor da disciplina de TCC o Termo
de Aceite de Orientacdo (Anexo 1), assinado pelo professor orientador e pelo
orientando, no prazo maximo de dez (10) dias corridos, ap0s a data de inicio do
semestre letivo vigente, segundo calendario da PROGRAD;

8 4° O numero méximo de Trabalhos de Conclusdo de Curso que cada professor
orientador podera orientar ¢é definido pela formula:

Mor = MAT /DicTt*5
Onde:

Mor: nimero mé&ximo de orienta¢des permitidas por docente
MAT: nimero de discentes matriculados na disciplina de TCC
Dict: numero total de docentes efetivos lotados no ICT

8 5° O numero méximo de Trabalhos de Conclusdo de Curso que cada professor
orientador podera orientar podera extrapolar este valor mediante anuéncia do
professor da disciplina de TCC;

8 6° O nimero minimo de Trabalhos de Conclusédo de Curso que cada professor
orientador devera orientar é igual a um (01), quando necessario.

Art. 4° Podera ser indicado um professor coorientador para o TCC com a anuéncia do
professor da disciplina de TCC mediante apresentacao de justificativa para tal.
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Art. 5° Em caso de impedimentos legais e eventuais do professor orientador cabera ao
professor da disciplina TCC a indicacdo de um novo professor orientador, ouvidas
ambas as partes. Esta solicitagdo devera ser enviada via oficio ao professor da disciplina
de TCC.
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8 1° Entende-se por impedimentos legais e eventuais, licenca para tratamento da
saude, licenca-maternidade e afastamento para qualificacéo;

8 2° N&o é permitido ao docente afastado por qualquer motivo realizar a
orientacédo de TCC.

~ CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 6° Compete ao professor orientador:

I- Orientar o discente na elaboracéo, desenvolvimento e redacdo do TCC;

- Zelar pelo cumprimento de normas e prazos estabelecidos;

I1I-  Indicar o professor coorientador, quando o tema desenvolvido pelo requerer
tal coorientacéo;

V- Instituir comissdo examinadora do TCC, em comum acordo com O
orientado;
V- Diagnosticar problemas e dificuldades que estejam interferindo no

desempenho do discente e orienta-lo na busca de solucdes;

VI-  Agir com discricdo na orientagdo do discente, respeitando-lhe a
personalidade, as limitacGes e suas capacidades;

VII-  Manter informado o docente responsavel pela disciplina TCC, sobre
qualquer eventualidade nas atividades desenvolvidas pelo orientado;

VIII- Solicitar a intervengdo do professor da disciplina de TCC em caso de
incompatibilidade entre o professor orientador e orientado.

CAPITULO V
DO ORIENTADO

Art. 7° Compete ao orientado:

I- Escolher, sob consulta, o seu professor orientador, comunicando
oficialmente ao professor da disciplina de TCC, mediante apresentacdo do
termo de aceite do professor orientador (Anexo 1);

- No caso de TCCs em grupo, respeitando o disposto no Art. 14, cada discente
devera entregar a documentacgéo pertinente individualmente (Anexos 1, 2 e
3);

I1lI-  Escolher, em comum acordo com o professor orientador, 0 tema a ser
desenvolvido no TCC;

IV-  Conhecer e cumprir as normas e prazos estabelecidos ao TCC, definidos
pelo plano de ensino da disciplina;
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V- Elaborar cronograma de atividades, conforme orientagdo do professor da
disciplina de TCC, em formato livre, respeitando o prazo de vinte (20) dias
corridos a partir da realizacdo da aula presencial da disciplina;

VI-  Elaborar revisdo de literatura, ou introducdo do TCC, conforme orientacdo
do professor da disciplina de TCC, em formato livre, respeitando o prazo de
sessenta (60) dias corridos a partir da realizagdo da aula presencial da
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disciplina;

VII-  Respeitar e tratar com urbanidade, o professor orientador e demais pessoas
envolvidas com o TCC,;

VIlI- Demonstrar iniciativa e sugerir inovacgdes nas atividades desenvolvidas;

IX-  Buscar a qualidade e mérito no desenvolvimento do TCC;

X- Expor ao professor orientador, em tempo habil, problemas que dificultem ou
impecam a realizacdo do TCC, para que sejam buscadas as solucdes;

XI-  Comunicar ao professor da disciplina de TCC quaisquer irregularidades

ocorridas durante e apds a realizacdo do TCC, visando seu aperfeicoamento,
observados os principios éticos.

XIl- O discente que ndo respeitar 0s prazos estabelecidos nesta resolucdo sera
considerado desistente e perdera o direito a defesa do TCC perante a banca
examinadora;

Art. 8° Sdo direitos do orientado:

I- Receber orientacdo para realizar as atividades de TCC;

- Ser ouvido em suas solicitagfes e sugestbes quando tiverem por objetivo 0
aprimoramento do TCC;

I1I-  Solicitar ao professor da disciplina de TCC a substituicdo do professor
orientador, mediante documento devidamente justificado.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS DO PROFESSOR DA DISCIPLINA DE TCC

Art. 9° Compete ao professor da disciplina de TCC:

I- Zelar pelo cumprimento de normas e prazos estabelecidos;

- Diagnosticar problemas e dificuldades que estejam interferindo no
desempenho do discente e orienta-lo na busca de solucdes;

I- Analisar os casos de substituicdo do professor orientador;

- Promover encontro presencial para explicacdo de normas do TCC,;

I1lI-  Receber o termo de aceite de orientacdo, Anexo 1, o comunicado de defesa
de TCC, Anexo 2, o informe de conclusdo do TCC, Anexo 3, assim como 0
cronograma mencionado no Art. 7° item V e 0 resumo mencionado no Art.
7°item V1.

CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 10° O TCC, quando na forma de Monografia, devera ser elaborado obedecendo o
Manual de normalizacdo de monografias, dissertacdes e teses da UFVJIM.
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Art. 11 O TCC, quando na forma de artigo cientifico, devera ser elaborado de acordo
com as normas de publicacdo do periddico escolhido, as quais deverdo ser anexadas ao
documento.
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Art. 12 O TCC, quando na forma de Resumo Expandido ou Trabalho Completo de
trabalhos apresentados em Congressos, Encontros ou outros eventos cientificos devera
respeitar as normas propostas pelos mesmos. Estas normas, bem como o documento
comprobatdrio da apresentacdo, deverdo ser anexadas ao TCC;

Art. 13 Os TCCs que envolvam seres humanos e, ou animais como objetos de pesquisa
ndo poderdo ser iniciados antes da aprovacao por um Comité de Etica em Pesquisa e,
quando necessario, por uma Comisséo de Biosseguranca.

Art. 14 O nimero de discentes para a elaboracdo e,ou para apresentacdo do TCC, bem
como o carater pablico da apresentacdo sera da seguinte forma:

I- O numero de discentes para a elaboragdo e,ou para apresentacdo do TCC €
definido como o méximo de trés (03) discentes por trabalho desenvolvido;

- Cada discente devera entregar uma (01) copia individual de toda a
documentacdo pertinente, conforme descrita nesta resolugdo, mesmo que o
TCC seja desenvolvido em grupo;

I1I- A apresentacdo do TCC deverd passar necessariamente por uma banca
examinadora, e deverd ser publica, salvo em casos cuja solicitacdo seja
realizada via oficio pelo professor orientador ao professor da disciplina de
TCC e ao Colegiado do Curso em caso de trabalhos que envolvem pedidos
de patente ou semelhantes.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DO TCC

Art. 15 O TCC devera ser submetido a uma Comissdo Examinadora composta pelo
professor orientador como presidente e dois membros efetivos e um membro suplente.

§ 1° E vedada a participacio simultanea de orientador e coorientador na
Comissdo Examinadora.

8 2° Em casos de impedimento do orientador em participar da Comissao
Examinadora, o0 mesmo serd substituido pelo coorientador, ndo havendo
coorientador a substitui¢do sera feita pelo membro suplente.

Art. 16 Constituida a Comissdao Examinadora, serd encaminhado pelo discente a cada
membro, um exemplar do TCC, no prazo minimo de 20 (vinte) dias corridos
antecedentes a data de avaliacao.

Art. 17 O discente tera vinte (20) minutos para apresentacdo oral do trabalho, seguindo-
se arguicdo por todos os membros da banca, exceto o presidente. A pontuagdo sera
atribuida como: 40% para apresentacdo oral e 60% para a parte escrita.
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8 1° Quando o TCC apresentar mais de um (um) autor manter-se-a4 o tempo de
vinte (20) minutos para apresentacdo de cada autor, sendo 0s mesmos arguidos
por todos os membros da banca examinadora de forma individual.

8 2° Quando o TCC apresentar mais de um (um) autor os discentes poderao
optar por fazer uma apresentacao Unica com a soma dos tempos do namero total
de integrantes do grupo (40min para duplas e 60 minutos para trios), ou realizar
multiplas apresentacdes individuais de vinte (vinte) minutos.

8 3° A banca tera 30 minutos para arguicdes de cada membro, sendo a
distribuicdo do tempo controlada pelo presidente da banca.
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Art. 18 Sera aprovado na disciplina de TCC o discente que for considerado apto no
TCC pela maioria dos membros da Comissdo Examinadora, e tiver realizado com éxito
todas as demais atividades propostas na presente resolugéo;

Paragrafo Unico: Sera considerado reprovado o discente que ndo entregar as
atividades propostas no Art. 7° da presente resolugdo, e recebera o conceito
“NC” independente da realiza¢do das demais atividades.

Art. 19 Caso o discente seja reprovado na disciplina de TCC, o discente devera refazer
0 TCC e submeté-lo novamente a avaliacdo perante banca dentro do prazo de
integralizacdo do Curso, mediante renovacao semestral da matricula.

Art. 20 Aprovado o TCC com alteracdes, o discente devera promover as correcdes e
entrega-las ao responsavel pela disciplina TCC, com a declaracdo do professor
orientador de que as mesmas foram devidamente efetuadas.

Paragrafo Unico: O prazo de entrega da versdo final do TCC ficara a critério do
professor responsavel pela disciplina, respeitado o término do periodo letivo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 O arquivamento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso em formato digital ficara
sob a responsabilidade do Sistema de Bibliotecas — SISBI — da UFVJIM.

Art. 22 Os casos omissos deverdo ser resolvidos pelo colegiado do curso de BCT e
submetidos a homologacéo pela Congregacgdo do ICT.

Art. 23 Esta Resolucgdo entra em vigor na data da sua aprovacdo pela Congregacdo do
ICT, ficando revogadas as Resolugdes N° 15 ICT de 12 de margo de 2012 e Resolugéo
No. 34 ICT de 26 de maio de 2016.

Diamantina, 18 de agosto de 2016.

Prof. Lucas Franco Ferreira
Presidente da Congregacéo
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ANEXO 1
TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TCC

Eu, na condicdo
de docente efetivo da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri,
lotado no , declaro
aceitar o(a) discente , matricula n°
, matriculado na Disciplina CTD402, turma para

desenvolver o seu trabalho de concluséo de curso.

O trabalho versara sobre a seguinte temética central:

Declaro ter pleno conhecimento das atribui¢cbes concernentes a orientacdo do TCC,
conforme Normas ABNT, CONSEPE e do Curso de Bacharelado em Ciéncia e
Tecnologia.

Diamantina, de de

Prof.(a) Xxxx
Orientador

XXXX
Orientando
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ANEXO 2
COMUNICADO DE DEFESA DE TCC

Eu, , matricula  n°
, matriculado regularmente matriculado na Disciplina CTD402, turma
venho por meio deste, informar os dados referentes a minha defesa de TCC:

Titulo do trabalho:

Data da defesa: _/ /
Orientador(a):
Sala:

Composic¢éao da banca examinadora: Ciente e de acordo da banca:

Presidente da banca:
Membro:
Membro:
Suplente:

Diamantina, de de

XXXX
Discente
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ANEXO 3 .
INFORME DE CONCLUSAO DO TCC
Discente:
Matricula:
Turma:

Titulo do trabalho:

Data da defesa: __ / __/

Avaliacdo do TCC

Itens avaliados SR
Orientador Avaliador 1 Avaliador 2
Trabalho escrito (60%)
Apresentacao oral (40%)
Nota média TCC:
Banca examinadora: Assinatura

Presidente da banca:
Membro:
Membro:

Encaminhamento do TCC

Encaminho a documentacgdo de TCC do discente
, € declaro que o mesmo realizou todas as corre¢des que foram

solicitadas pela banca.

Prof(a). xxxx
Orientador(a)
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