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RESOLUCAO Ne°. 47 ICT, DE 30 DE JUNHO DE 2017.
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Estabelece normas para as Atividades
Complementares do Curso de Ciéncia e
Tecnologia (BC&T), da Universidade Federal
dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM

A Congregacéo do Instituto de Ciéncia e Tecnologia — ICT, da Universidade Federal dos Vales
do Jequitinhonha e Mucuri, campus Diamantina, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista a
deliberacdo extraida em sua 65° Sessdo Ordinaria, realizada em 30 de junho de 2017, e
considerando a Resolucdo N° 05 — CONSEPE, de 23 de abril de 2010,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° As Atividades Complementares (AC) estdo previstas como atividades
obrigatdrias, nas Diretrizes Curriculares e nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

81° As Atividades Complementares serdo desenvolvidas dentro do prazo de
conclusdo do curso, conforme definido em seu Projeto Pedagdgico, sendo
componente curricular obrigatéria para a graduacdo do aluno.

§2° Caberd ao aluno participar de Atividades Complementares que privilegiem a
construcdo de comportamentos sociais, humanos, culturais e profissionais. Tais
atividades serdo adicionais as demais atividades académicas e deverdo
contemplar os grupos de atividades descritos neste Regulamento.

Art. 2° As Atividades Complementares tém por objetivo enriquecer o processo de
ensino-aprendizagem, privilegiando:

l. Atividades de complementacdo da formacao social, humana e cultural, de
cunho comunitario e de interesse coletivo;

Il. Atividades de iniciacdo cientifica, tecnoldgica e de formac&o profissional.
Paragrafo Unico: N&o serdo aceitos sob nenhuma justificativa, aproveitamento

de Atividades Complementares. Portanto, observar-se-a, a matricula vigente e a
data de ingresso do aluno no curso para conferéncia e validagdo de documentos.
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CAPITULO Il N
DO LOCAL E DA REALIZACAO

Art. 3° As Atividades Complementares poderdo ser desenvolvidas na prépria UFVIM
ou em organizacgdes publicas e privadas que propiciem a complementacdo da formacao
do aluno, assegurando o alcance dos objetivos previstos neste Regulamento.

Paragrafo Unico As Atividades Complementares serdo realizadas,
preferencialmente, aos sdbados ou no contraturno do aluno, ndo sendo
justificativa para faltas em outras disciplinas/unidades curriculares.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

SECAO |
DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 4° Compete ao Coordenador do Curso:

l. Indicar professor responsavel ou comissdo organizadora para coordenar
as acoes das Atividades Complementares no ambito do curso de Ciéncia
e Tecnologia;

Il. Propiciar condicdes para o processo de avaliacdo e acompanhamento das
Atividades Complementares;

1. Supervisionar o desenvolvimento das Atividades Complementares;

IV.  Definir, ouvido o Colegiado do Curso, as atividades relacionadas,
procedimentos de avaliacdo e pontuacdo para avaliacdo de Atividades
Complementares em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso;

V. Julgar, ouvido o Colegiado de Curso, a avaliacdo das Atividades
Complementares ndo previstas neste Regulamento;
VI.  Definir, fixar e divulgar locais, datas e horarios para atendimento aos

alunos no que tange as orientacdes e recebimento das Atividades
Complementares;

VII. Lancar o conceito das Atividades Complementares no historico do
discente;
VIIl. Encaminhar os documentos a secretaria do curso para arquivamento,

apos o langamento do conceito no histérico.
SECAO I
DO COLEGIADO DO CURSO
Art. 5° Compete ao Colegiado do Curso:
l. Propor ao Coordenador do Curso, procedimentos de avaliagédo e

pontuacdo para avaliagio de Atividades Complementares, em
consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso;
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Il. Propor ao Coordenador do Curso, a avaliagdo das Atividades
Complementares ndo previstas neste Regulamento.
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SECAO Il
DO PROFESSOR RESPONSAVEL OU COMISSAO ORGANIZADORA

Art. 6° Compete ao professor responsavel ou comisséo organizadora:

l. Analisar e validar a documentacdo das Atividades Complementares
apresentadas pelo aluno, levando em consideracao este Regulamento;

Il. Avaliar e pontuar as Atividades Complementares desenvolvidas pelo
aluno, de acordo com os critérios estabelecidos, levando em consideracdo
a documentacdo apresentada;

I1l.  Orientar o aluno, quanto a pontuacdo e aos procedimentos relativos as
Atividades Complementares;

VI.  Langar no sistema SIGA, conforme os documentos apresentados pelo
discente, o relatério com a descricdo das Atividades Complementares,
observando os incisos do Anexo I, Il e 111 desta resolucéo;

VII.  Encaminhar ao Coordenador o relatorio de Atividades Complementares
para langamento do conceito no histdrico do aluno;
VIII. Participar das reunides necessarias para a operacionalizacdo das acGes

referentes as Atividades Complementares.

SECAO IV
DO DISCENTE

Art. 7° Compete ao aluno da UFVJM, matriculado no curso de Ciéncia e Tecnologia:

l. Informar-se sobre o Regulamento e atividades oferecidas, dentro ou fora
da UFVJM, que propiciem pontuagdes para Atividades Complementares;

Il. Inscrever-se e participar, efetivamente das atividades;

I1l.  Solicitar a matricula e a avaliacdo em Atividades Complementares, junto
a secretaria do BC&T no momento da entrega dos documentos,
assinando o formulario especifico para este fim, conforme prevé este
Regulamento;

IV.  Providenciar documentacdo comprobatdria, referente a sua participacao
efetiva, em Atividades Complementares;

V. Entregar a documentacao necessaria, para a pontuacdo e avaliacdo das
Atividades Complementares, até a data limite estabelecidas pela
Coordenacéo do Curso;

VI.  Observar o conceito atribuido no histdrico. Qualquer adversidade devera
comunicar a secretaria ou a coordenacdo imediatamente, dentro do
periodo letivo em vigor.
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SECAO V
DA SECRETARIA

l. Recepcionar e receber as Atividades Complementares dos discentes,
conforme prazo estipulado pelo Coordenador do Curso;

Il. Organizar e encaminhar 0s processos para comissao ou professor
responsavel para avaliacdo das Atividades;

I Gerenciar e arquivar as Atividades Complementares, desenvolvidas pelo
discente, ap6s o langamento do conceito no historico, bem como, 0s
procedimentos técnicos e administrativos inerentes a essa atividade;

IV.  Manter os documentos organizados e observar a tabela de temporalidade
de arquivo, descartando documentos desnecessarios;

_ CAPITULO IV
DA DOCUMENTACAO APRESENTADA PELO DISCENTE

Art. 8° Os documentos deverdo ser entregues pelo aluno na secretaria para conferéncia,
conforme o prazo estipulado pelo Coordenador do Curso, onde deverao observar:

l. Apresentar os certificados originais e copias dos mesmos, ou copia
autenticada do documento;

Il. As cépias dos documentos ficardo na secretaria e 0s originais serdo
devolvidos ao discente;

I Os documentos digitais emitidos em formato PDF ou similares, deverao
ser impressos pelo discente e devem conter codigo de autenticidade,
namero de registro ou qualquer forma de identificacdo do certificado. Os
documentos digitais emitidos pela UFVJIM, como seminarios, congressos
e eventos serdo aceitos independentemente de cédigo no certificado.

IV. O aluno devera apresentar juntamente com a documentacdo, a tabela do
Anexo |, devidamente preenchida;

V. A tabela encontra-se disponivel no site oficial do ICT, como Anexo | da
Resolucao N° 47/ICT de 30/06/2017;

VI.  Os discentes que apresentarem o memorial descritivo de mobilidade
académica deverdo atentar para o capitulo VII desta resolucdo. O modelo
também se encontra disponivel no site do ICT, como Anexo Ill da
Resolucdo N° 47/ICT de 30/06/2017;

VIl. O discente podera ser convocado na secretaria ou na coordenacdo para
prestar esclarecimentos sobre certificados ou comprovantes duvidosos,
sob pena de sancGes cabiveis;

VIII. O discente devera observar as orientacdes de comprovantes e certificados,
conforme o anexo Il desta resolucdo, bem como o limite de horas para
cada inciso. Ndo serdo aceitos outra forma de comprovacdo de
documentos;

IX. A coordenagdo ou a comissdo julgadora das Atividades Complementares
poderd solicitar ao discente, documentos adicionais para validagéo.
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Paragrafo Unico: A documentacdo apresentada devera ser devidamente
legitimada pela Instituicdo emitente e deverd conter carimbo e assinatura,
especificacdo de carga horaria, periodo de execucéo (inicio e fim) e descricdo da
atividade, dentre outras formas de registros que forem pertinentes a atividade
executada. Documentos fora das especificidades nao serdo aceitos, sob nenhuma
justificativa.
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N CAPITULO V
DA AVALIACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 9° Na avaliacdo das Atividades Complementares desenvolvidas pelo aluno, serdo
consideradas:

l. Sua relevancia e compatibilidade com o Regulamento e com o0s objetivos
do curso;

. O total de horas dedicadas a atividade.

Paragrafo Unico: o aluno deverd apresentar no minimo 100 (cem horas)
convertidas, conforme o formulario do Anexo | desta resolucdo e em
conformidade com as orientacdes previstas no Anexo Il.

CAPITULO VI
DA PONTUACAO

Art.10 As Atividades Complementares serdo avaliadas, segundo a carga horaria ou, por
participacdo efetiva nas atividades.

Paragrafo Unico Na possibilidade de atividades que se enquadram em mais de
um item, serdo pontuadas por aquele que propiciar maior pontuacéo, vedada a
utilizacdo em itens distintos.

CAPITULO VII
DO MEMORIAL DESCRITIVO - MOBILIDADE ACADEMICA
INTERNACIONAL

Art. 11 O memorial deve conter as atividades desenvolvidas durante periodo de
mobilidade académica internacional, como cursos, seminarios, congressos, eventos e
disciplinas ndo aproveitadas para integralizacdo do curso de Ciéncia e Tecnologia,
dentre outros assuntos, de acordo com modelo em anexo (Anexo IlI), que devera ser
preenchido e entregue pelo aluno junto com os demais documentos comprobatorios.

Art. 12 O coordenador do curso, professor ou comissdo destinada a este fim ird analisar
e avaliar o memorial descritivo. O aluno com aproveitamento satisfatério terd a carga
horéaria correspondente ao inciso do anexo | e Il destinado a esta atividade. Caso o
aproveitamento ndo seja satisfatorio, a atividade ndo sera validada.
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CAPITULO VIII
DA AVALIACAO
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Art. 13 Sera considerado aprovado, obtendo o conceito “Satisfatério”, o aluno que,
apos a avaliacdo da comissdo organizadora ou professor responsavel, integralizar cem
horas de Atividades Complementares conforme previsto no projeto pedagdgico do curso
de Ciéncia e Tecnologia.

Art. 14 O discente reprovado obtera o conceito “Nao Satisfatério” e devera entregar as
Atividades Completares no proximo semestre letivo, observando os prazos estipulados
pela Coordenacao do Curso.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Caso julgue pertinente, o discente podera interpor recursos de reavaliagdo dos
documentos apresentados junto a secretaria do curso, no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas ap6s o langcamento do conceito no histérico.

Art. 16 Os casos omissos neste regulamento seré@o resolvidos pelo Colegiado do Curso
de Bacharelado em Ciéncia e Tecnologia e submetidos a Congregacdo do ICT para
homologacéo.

Art. 17 Este regulamento podera ser alterado por sugestdo da maioria dos membros do
Colegiado do Curso de Bacharelado em Ciéncia e Tecnologia e submetido a
Congregacdo do ICT para homologacéo.

Art. 18 Esta Resolucdo entra em vigor a partir do segundo semestre letivo de 2017,

revogando-se a Resolucdo N°. 14 ICT, de 23 de setembro de 2011.

Diamantina, 30 de junho de 2017.

Prof. Lucas Franco Ferreira
Presidente da Congregacéo do Instituto de Ciéncia e Tecnologia
ICT/ UFVIM
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ANEXO |

Ministério da Educacgéo \

] Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
S - Instituto de Ciéncia e Tecnologia — ICT UFVIJM

<

Formulario de Registro de Atividades Complementares — BC&T
Anexo alterado na XX2 reunido da Congregacéo do ICT em XX de XXXX de 2017

Nome: Matricula:

v o o e el el e
1 Atividades de Iniciagéo Cientifica. 4 h 1 70 0
2 Monitoria. 4 h 1 40 0
3 Atividades de Iniciagdo a Docéncia. 4 h 1 60 0
4 Participagdo em Projeto de Extensao. 4 h 1 60 0
5 Estagio nao Obrigatdrio. 4 h 1 30 0
6 Bolsa Atividade. a4 h 1 40 0
7 Programa de Educag&o Tutorial - PET. 4 h 1 30 0
8 Demais Projetos Institucionais. 4 h 1 40 0
9 Atividades Desportivas e Culturais. 12 h 1 20 0
10 Participacdo em Eventos oficiais de natureza académico-cientifico-tecnolégicas, com 4 h 2 30 o

apresentacéo de trabalhos.

o Participacdo em Eventos oficiais de natureza académico-cientifico-tecnolégicas, sem s h > 30 o
apresentacéo de trabalhos.

12 Participagdo em eventos sem a declaracdo de carga horaria no certificado do evento. 1 d 1 20 0
13 Participagdo em Orgéos colegiados da UFVJIM. 1 c 15 30 0
14 Participacéo em comissdes designadas por portaria. 1 ® 5 15 0
15 Participagédo em entidades de representacéo estudantil. 1 G] 20 20 0
Participacédo efetiva em trabalhos voluntario, atividades comunitarias e beneficentes, CIPAS,
16 e 3 3 APy Bt 3 6 h 1 30 0
associacoes de bairros, brigadas de incéndio e associacdes escolares, e afins.
17 Cursos de Aperfeicoamento em Lingua Estrangeira. 4 h 1 30 0
Participacdo e aprovacao em cursos de capacitacdo, aperfeicoamento, minicursos e oficinas de
18 “ = A . 4 h 1 30 0
sua area de formacéo, de fundamento cientifico ou de gestéo.
19 Publicagées em revistas técnicas. 1 p 10 50 0
20 Publicacées em anais de eventos técnico-cientificos ou em periddicos cientificos de abrangéncia 1 5 25 o
local, regional, nacional ou internacional. P
21 Participagéo em Visitas Técnicas promovidas pela UFVJIM. 4 h 1 15 0
22 Participacdo efetiva em organizagdo de eventos de carater intelecutal, cientifico e tecnoldgico de 5 h 1 30 0
abrangéncia local, regional, nacional ou internacional.
23 Memorial Descritivo - Mobilidade Académica Internacional (Anexo Il1). 1 m 10 10 0
24 Participacdo em grupo de estudo, na area de formag&o profissional. 4 h 1 10 0
25 Participagdo em Empresa Junior e Incubadora Tecnolégica. 1 a 40 40 0
Tutoria de Apadrinhamento (Prevista na Resolugdo N. 16 ICT, de 9 de abril de 2012).
26 i, c 5 10 0
27 Tutoria Discente . 1 c 10 20 0
28 Demais Projetos n&o Institucionais. 4 h 1 20 0
R R Total 0
a - Ano(s);
c — Ciclo(s);
d - Dia(s)
h - Hora(s); 3 = 5
STl a065S) Situacao do(a) Aluno(a): Reprovado
m - memorial

Diamantina — MG, 4 de maio de 2017

Assinatura
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ANEXO 11

Tabela de Conversao de Atividades Complementares e OrientagGes

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA

L
UFVIM

NO

Descricéo

Horas

Ativ.

Horas

AC

Limite
de
Horas

Atividades de Iniciacdo Cientifica (Somente Comprovantes
emitidos pela Prd-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo —
PRPPG da UFVJM ou declaracdo do professor orientador
constando todos os dados e anexo, protocolo de registro do
projeto retirado no SIGA). Serdo aceitos somente projetos
concluidos.

4h

70

Monitoria (Somente comprovantes emitidos pelas unidades
académicas ou pela Pro-Reitoria de Graduagdo — PROGRAD
da UFVJIM).

4h

40

Atividades de Iniciacdo a Docéncia (Somente comprovantes
emitidas por InstituicBes publicas ou privadas, constando as
disciplinas lecionadas e as atividades realizadas pelo
discente).

4h

60

Participacdo em  Projeto de Extensdo  (Somente
comprovantes emitidos pela Pro-Reitoria de Extensdo e
Cultura — PROEXC da UFVJM ou declaragdo do professor
responsavel contendo todos os dados e anexo, protocolo de
registro do projeto retirado no SIGA). Serdo aceitos somente
projetos concluidos.

4h

60

Estagio Néo Obrigatorio (Somente com comprovante emitido
pela empresa ao qual o aluno prestou o estagio, contendo
todas as informacfes e anexo, cOpia do termo de
compromisso assinado entre as partes).

4h

30

Bolsa Atividade (Somente comprovantes emitidos pela Pro-
Reitoria de Assuntos Académicos e Estudantis — PROACE da
UFVIM).

4h

40

Programa de Educacdo Tutorial-PET

4h

30

Demais Projetos Institucionais (Exemplos: PROAE, BAJA,
AEROVALE, etc.).

4h

40

Atividades Desportivas e Culturais:

§ 1° Entende-se por atividades desportivas as atividades fisicas como danga,
ginastica, lutas e esportes realizados sob orientacdo profissional e desenvolvidos em
escolas, clubes, academias ou espacos culturais.

§ 2° Entende-se por atividades culturais, participacdo em recitais, espetaculos
(teatro, coral, danga, 6pera, circo, mostras de cinema), festivais, mostras ou outros
formatos de eventos culturais (relacionados ao folclore, artesanato, artes plasticas,
artes graficas, fotografias e patrimonio).

§ 3° As atividades relacionadas nos 8lo e 820 deverdo ser oficializadas em
documento emitido pelo 6rgdo/entidade promotora do evento, com detalhamento da
atividade, incluindo carga horaria.

12h

20
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Para atividades esportivas: As declaracfes devem conter
todas as informacdes referentes a este inciso, bem como
assinatura do profissional responséavel pela orientacdo com
informacdo de registro no conselho de classe e informacdes
da empresa com papel timbrado ou carimbo com CNPJ.

Para atividades culturais: Declaracdo da instituicdo contendo
informacdes da atividade.
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10 Participagdo em Eventos oficiais de natureza académico-
cientifico-tecnoldgicas, com apresentacdo de trabalho. (EX.: 4h 2 30
Seminérios, Congressos, Palestras, Simposios, Mesa Redonda
e Afins)

11 |Participacdo em Eventos oficiais de natureza académico-
cientifico-tecnoldgicas, sem apresentacdo de trabalho (EX.: 8h 2 30
Seminarios, Congressos, Palestras, Simpdsios, Mesa Redonda
e Afins).

12 Participacdo em eventos sem a declaragdo de carga horéria no 1d 1 20
certificado do evento. (Ex.. Seminarios, Congressos,
Palestras, Simposios, Mesa Redondas e Afins).

13 Participagdo em 6rgdos Colegiados da UFVJM (Somente com 1c 15 30
a portaria de designacéo).

14 Participagdo em comissOes, designada por portaria. 1c 5 15

15 Participacdo em entidades de representacdo estudantil 1c 20 20
(Somente declaracgdes assinadas por servidores da Institui¢do)

16 Participagdo efetiva em trabalho voluntéario, atividades
comunitarias e beneficentes, CIPAS, associagdes de bairros, 6h 1 30
brigadas de incéndio e associacOes escolares. (Somente
declaragcbes com assinaturas de membros responsaveis pela
Instituicdo informada).

17 Cursos de lingua estrangeira — participacdo com 4h 1 30
aproveitamento em cursos de lingua estrangeira.

18 Participacdo e aprovagdo em cursos de capacitacéo,
aperfeicoamento, minicursos e oficinas de sua éarea de 4h 1 30
formacdo, de fundamento cientifico ou de gestdo.

19 Publicacbes em revistas técnicas (Apresentar a publicacéo 1p 10 50
completa).

20 Publicagbes em anais de eventos técnico-cientificos ou
em periddicos cientificos de abrangéncia local, regional, 1p 5 25
nacional ou internacional.

21 Participacdo em Visitas Técnicas promovidas pela 4n 1 15

UFVJIM.

22 Participacdo efetiva em organizacdo de eventos oficiais
de instituicBes publicas de ensino em carater intelectual,
cientifico e tecnoldgico de abrangéncia local, regional ou 5h 1 30
internacional (Somente declaragdes emitidas pelo
Coordenador do Evento).
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23

Memorial Descritivo —  Mobilidade  Académica
Internacional (Observar o modelo constante no Anexo

).

Im

10

10

24

Participacdo em grupo de estudo, na area de formacéao
profissional. (Somente declaragbes emitidas pelo
professor responsavel pelo grupo de estudo, validado
pelo Coordenador do Curso).

4h

10

25

Participacdo em Empresa Junior e Incubadora Tecnoldgica
(Somente declara¢cdes com assinatura dos responsaveis).

la

40

40

26

Tutoria de Apadrinhamento (Prevista na Resolucdo N°
16/ICT)

1c

10

27

Tutoria Discente (Somente declaragdes institucionais).

1c

10

20

28

Demais Projetos ndo Institucionais (Somente declaracoes
com assinaturas dos responsaveis pela Instituicdo informada)

4h

20

Legenda:

a - Ano(s);

c - Ciclo(s);

d - Dia(as);

h - Hora(s);

p - Publicacdo(0es).
m - Memorial
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ANEXO 111

Modelo Memorial Descritivo

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
NOME COMPLETO

MEMORIAL DESCRITIVO
MOBILIDADE ACADEMICA INTERNACIONAL

Diamantina

Més/ano
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SUMARIO
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3. Disciplinas XX
4. Cursos XX
5. Outros XX
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1. IDENTIFICACAO

Nome completo:

Matricula:

Curso:

Periodo de mobilidade:

Programa:

Universidade:

Pais:

Campus JK: Rodovia MGT 367, Km 583, n2 5000 - Alto da Jacuba / CEP: 39.100-000 - Diamantina-MG-Brasil / Fone: (38) 3532-1214


http://www.ict.ufvjm.edu.br/

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA

wwvict ufim.edu b UFVIM

2. MOBILIDADE ACADEMICA

MINISTERIO DA EDUCACAO \

Orientagdes:

Fazer uma avaliacdo critica da sua experiéncia durante o periodo de mobilidade
académica internacional.

Quais foram suas expectativas? As mesmas foram alcancadas? Quais dificuldades
enfrentou? O que vocé poderia informar sobre a cultura do pais e as relagbes
interpessoais com os colegas estrangeiros?

Como essa experiéncia pode trazer melhorias para sua formacéo e carreira?

Com a sua experiéncia o que vocé pode propror para melhoria do curso de ciéncia e
tecnologia?

Anexar comprovantes da mobilidade académica.
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3. DISCIPLINAS

Orientacdes:

Criar um subtdpico para cada disciplina.

Descrever para cada, 0 nome da disciplina, carga horaria, professor responsavel, ementa
e conteido programatico.

Descrever qual a importancia desta disciplina para a sua formacao.

Fazer avaliacdo critica da disciplina (método do professor, provas, se estava de acordo
com a expectativa, o que poderia ser melhorado).

Anexar comprovante das disciplinas que foram cursadas.
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4. CURSOS

Orientacdes:

Criar um subtopico para cada curso.

Descrever para cada, 0 nome do curso, carga horaria, professor responsavel, ementa e
conteudo programatico.

Descrever qual a importancia deste curso para a sua formagéo.

Fazer avaliacao critica do curso (método do professor, provas, se estava de acordo com
a expectativa, o que poderia ser melhorado).

Anexar comprovante dos cursos realizados.
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5. OUTROS

Orientacdes:

Se for cabivel, descrever outros assuntos que gostaria de relatar.

Anexar comprovantes se for o caso.
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