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Ministério da Educação
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri

Instituto de Ciência e Tecnologia

OFÍCIO No 001/2019/XXXX(iniciais do nome, Ex. LFF)/ICT
Diamantina, XXX de XXXXXX de 2019.

Ao Senhor

Xxxxxxxx Xxxxxxxxx Xxxxxxxx 

Diretor do Instituto de Ciência e Tecnologia 

ICT/UFVJM

Assunto: Solicitação de alteração férias exercício 20xxx.


Prezado Diretor, 

  

Pelo presente solicito alteração de minhas férias, exercício XXXX, conforme o seguinte cronograma.
	Período Atual
	Alterar para
	Vantagens

	
	
	13º Salário
	Adiantamento Férias (70%)

	1ª Parcela: 

xx/xx/xxxx  a  xx/xx/xxxx   

(yy dias)
	1ª Parcela: 

xx/xx/xxxx  a  xx/xx/xxxx   

(yy dias)
	(  ) Sim

(  ) Não
	(  ) Sim

(  ) Não

	
	
	
	
	
	

	2ª Parcela: 

xx/xx/xxxx  a  xx/xx/xxxx   

(yy dias)
	2ª Parcela: 

xx/xx/xxxx  a  xx/xx/xxxx   

(yy dias)
	
	(  ) Sim

(  ) Não

	
	
	
	
	
	

	3ª Parcela: 

xx/xx/xxxx  a  xx/xx/xxxx   

(yy dias)
	3ª Parcela: 

xx/xx/xxxx  a  xx/xx/xxxx   

(yy dias)
	
	(  ) Sim

(  ) Não


2.  

Tal pedido é justificado por ......(apresentar a justificativa para alteração).
 
 
Atenciosamente,

NOME COMPLETO E ASSINATURA
SIAPE: XXXXX
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